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СПб НТОО «ИНСТИТУТ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ»


УТВЕРЖДЕНО

Приказом от ________________ г. № ____

ПОЛОЖЕНИЕ

о рецензировании авторских оригиналов статей (материалов), направленных для опубликования в редакцию межотраслевого научно-технического журнала «Информация и космос»

1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

1.1. Положение о рецензировании авторских оригиналов статей (материалов), направленных для опубликование в редакцию межотраслевого научно-технического журнала «Информация и космос» (далее – Положение), является локальным нормативным документом СПб НТОО «Институт телекоммуникаций» (далее – Организация).

1.2. Положение регламентирует порядок рецензирования авторских оригиналов статей (материалов) и направлено на повышение научного уровня и качества материалов, публикуемых в журнале «Информация и космос».
1.3. Положение призвано решать следующие задачи:

– упорядочивание процесса подачи авторских оригиналов статей (материалов) в редакцию журнала «Информация и космос»;

– определение порядка рассмотрения и рецензирования авторских оригиналов статей (материалов).

1.4. Ответственность за организацию работ, связанных с внесением изменений в настоящее Положение, несет заместитель главного редактора журнала «Информация и космос».

2. ПОДАЧА АВТОРСКИХ ОРИГИНАЛОВ СТАТЕЙ (МАТЕРИАЛОВ)

2.1. В редакцию высылаются один тщательно вычитанный и подписанный автором (соавторами) экземпляр статьи, справка об авторе (авторах), аннотация на русском и английском языках, ключевые слова на русском и английском языках и электронный вариант всех документов на дискете либо по электронной почте olga-infocosmo@yandex.ru.
2.2. Статья принимается к рассмотрению только при условии, что она соответствует требованиям к авторским оригиналам статей (материалов) журнала «Информация и космос», размещенным на сайте журнала www.infocosmo.ru в разделе «Авторам» и в текущих номерах журнала.
2.3. Статья регистрируется ответственным редактором в журнале регистрации статей с указанием даты поступления, названия, Ф.И.О. автора (авторов), места работы автора (авторов). Статье присваивается индивидуальный регистрационный номер. Указанные сведения так же вносятся в базу данных.
2.4. Главный редактор направляет статью на рецензирование члену редакционной коллегии, курирующему соответствующее направление (научную дисциплину). При отсутствии члена редколлегии или поступлении статьи от члена редакционной коллегии главный редактор направляет статью для рецензирования внешним рецензентам (см. п. 3.5).
3. РАССМОТРЕНИЕ И РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ АВТОРСКИХ ОРИГИНАЛОВ СТАТЕЙ (МАТЕРИАЛОВ)
3.1. Рецензент должен рассмотреть направленную статью в течение двух недель с момента получения и направить в редакцию (по e-mail, почте) мотивированный отказ от рецензирования или рецензию.
3.2. Редакция рекомендует использовать при рецензировании типовую форму (Приложение № 1). Рецензент может:

– рекомендовать статью к опубликованию;

– рекомендовать к опубликованию после доработки (с учетом замечаний);

– не рекомендовать статью к опубликованию. 
Если рецензент рекомендует статью к опубликованию после доработки (с учетом замечаний) или не рекомендует статью к опубликованию – в рецензии должны быть указаны причины такого решения.
3.3. После получения рецензий на очередном заседании редакционной коллегии рассматривается вопрос о поступивших статьях и принимается окончательное решение об опубликовании или отказе в опубликовании статей. На основе принятого решения автору (авторам) направляется письмо (по e-mail, почте) от имени ответственного редактора. В письме дается общая оценка статьи, если статья может быть опубликована после доработки (с учетом замечаний) – даются рекомендации по доработке (снятию замечаний), если статья не принимается к опубликованию – указываются причины такого решения.
3.4. Статья, направленная автором в редакцию после устранения замечаний, рассматривается в общем порядке (пп. 2.4, 3.1–3.3). В регистрационном журнале делается отметка о дате поступления новой редакции статьи.

3.5. Привлечение внешних рецензентов возможно в том случае, когда:

– отсутствует член редколлегии, курирующий определенное направление (научную дисциплину);

– член редакционной коллегии отказывается подготовить рецензию;

– редакционная коллегия не соглашается с высказанным в рецензии члена редколлегии мнением;

– поступает статья от члена редакционной коллегии. 
На очередном заседании редакционной коллегии принимается решение об обращении с просьбой, о рецензировании к ученому, имеющему научные работы по проблематике, заявленной в статье. От имени редакционной коллегии такому ученому направляется письмо с просьбой о рецензировании. К письму прилагаются статья, краткая информация об авторе, рекомендуемая форма рецензии (Приложение № 1).
Приложение № 1

Типовая форма рецензии на научную статью

1. Исходные данные по статье

1.1. Наименование статьи.

1.2. Ф.И.О. автора (авторов) статьи.

2. Рецензия

2.1. Актуальность представленного материала.

2.2. Научная новизна представленного материала.

2.3. Мнение рецензента по статье:

(оригинальность представленных материалов, грамотность изложения, ценность полученных результатов, апробация) 

2.4. Замечания по статье 

2.5. Выводы рецензента

(необходимо выбрать один из предложенных вариантов или написать выводы самостоятельно) 

– статья рекомендуется к опубликованию в журнале «Информация и космос»;

– статья рекомендуется к опубликованию в журнале «Информация и космос» после исправления указанных незначительных замечаний (без повторного рецензирования);

– статья требует серьезной доработки с учетом указанных замечаний с последующим повторным рецензированием;

– статья не рекомендуется к опубликованию.
3. Личные данные рецензента

3.1. Фамилия, имя, отчество (инициалы).
3.2. Ученая степень.
3.3. Ученое звание (звания в негосударственных академиях наук не указывать).
3.4. Должность.
3.5. Полное наименование организации (место работы).
3.6. Адрес электронной почты (e-mail).

Примечания

1. Рецензия должна быть набрана в текстовом редакторе Microsoft Word, шрифтом Times New Roman. Размер шрифта – 14.
2. Электронную рецензию необходимо распечатать, поставить оригинал подписи (не факсимиле) и заверить подпись в канцелярии вашей организации (подпись заведующего канцелярией и печать организации).
Оформленный таким образом оригинал рецензии (1 экз.) необходимо выслать в адрес редакции журнала: 

194100, Санкт-Петербург, ул. Кантемировская, д. 5, СПб НТОО «Институт телекоммуникаций», заместителю главного редактора научно-технического журнала «Информация и космос» Михайловой О.В.
